
EURE VERANSTALTUNGEN 
FÜR EURE GÄSTE

SO KÖNNT IHR VERANSTALTUNGEN AUF UNSEREN 
ONLINE-PLATTFORMEN PRÄSENTIEREN UND EINER 
BREITEN ÖFFENTLICHKEIT ZUGÄNGLICH MACHEN:



2 Anleitung Veranstaltungseintragung

ANLEITUNG VERANSTALTUNGSEINTRAGUNG

SCHRITT 1: IN DEN WEBCLIENT EINLOGGEN

Solltet ihr keinen Benutzer haben, bitte bei den Vermietercoaches melden.

SCHRITT 2: VERANSTALTUNG ANLEGEN

Auf Datenwartung Veranstaltungen klicken und auf Neue Veranstaltung.
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ANLEITUNG VERANSTALTUNGSEINTRAGUNG

SCHRITT 3: ALLGEMEINE DATEN EINTRAGEN

Jetzt können die Allgemeinen Daten ausgefüllt werden. Bitte in das Feld Interne Bemerkung 
die Adresse eintragen
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ANLEITUNG VERANSTALTUNGSEINTRAGUNG

SCHRITT 4: WEITERE INFORMATIONEN EINTRAGEN

Nach dem Speichern können Veranstaltungsmerkmale, Veranstaltungsbeschreibung und 
Veranstaltungsbilder eingestellt werden.

Unter Gültigkeit und Beginnzeiten können das Datum und die Startzeit eingegeben werden.

Erklärung:

• den Punkt „Wiederkehrende Veranstaltung (immer gültig)“ immer deaktivieren

• einmalige Veranstaltung -> ein Datum angeben

• wöchentliche Veranstaltungen: ersten und letzten Termin auswählen und bei Beginnzeiten 
den Wochentag auswählen (z.B. Dienstag)

• bei Beginnzeiten die Startzeit der Veranstaltung angeben
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ANLEITUNG VERANSTALTUNGSEINTRAGUNG

Bei Karten & Entfernung kann der Standort festgelegt werden.

Bei Diversen Einstellungen können Plakate hochgeladen werden (PDF oder Word-Dokument).

Die Adresse wird vom TVB Paznaun – Ischgl eingetragen.  Wenn alles eingetragen ist, 
wird der Eintrag von uns überprüft und freigegeben.


